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*MS Teams Dosya Ekleme
«MS Teams Odev Olusturma



Bir kanalda ekibiniz ile dosya paylasma

1) Oncelikle Microsoft Teams agmamiz ve ders ekibini secmemiz gerekmektedir,
2) Ekip segildikten sonra “GENEL” bolimdeyken “Dosyalar” bélimiine tiklamaniz

gerekmektedir,
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Bir kanalda ekibiniz ile Odev olusturma

istediginiz sinif ekibine gidin, sonra Odevler’i secin, Olustur > OdeV’i secin. Odev icin bir baslik girin;
bu gereklidir. Odev icin ek bilgiler saglayin.
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Odev Olusturma Adimlari

Gereken duruma gore, 6dev vermek igin
birden ¢ok sinifi, bir sinifi veya bir sinifta tek
tek 6grencileri ya da gruplari segin.

ileride bu sinifa katilacak 6grencilerin bu 6devi
alip almayacaklarina karar verin. Varsayilan
olarak, yalnizca su anda sinifinizda bulunan
ogrenciler 6devi alir.

Bunu yapmak igin ileride bu sinifa eklenecek
ogrencilere 6devi verme 6gesinin yanindaki
“Dizenle” sekmesini segin. Segiminizi yapip
“Bitti” sekmesini segin.

Gereken durumunda 6devinize mevcut dosyalari, baglantilari veya

odev tlimlestirmelerini ekleyebilirsiniz. Ayrica 6grencilerin teslim

etmesi igin dogrudan burada yeni bir dosya olusturabilir ve bu dosyayi

adlandirabilirsiniz.

Kaynak ekle’yi secerek ddeve kaynaklar ekleyebilirsiniz. Bu amaglarla:

1.0neDrive’inizdan bir dosya segin, cihazinizdan bu dosyay! karsiya
yukleyin.

2.0grencilerinize dagitmak lizere bos bir Word (.docx), Excel (.xIsx)
veya PowerPoint (.pptx) belgesi olusturmak igin +Yeni’yi segin.

3.Her o6grencinin kendi belgesini diizenlemesini ve not igin teslim
etmesini istiyorsaniz Diger secenekler sekmesini segerek “Ogrenciler
kendi kopyasini dlizenler” segenegini isaretleyin.
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Ogrenciler icin ata dedikten sonra, verilmis
olan 6dev bu sekilde ekraninizda
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DIP NOT: DOSYA PAYLASMA ve ODEV OLUSTURMA
ETKINLIKLERI iCiN, OGRENCILERINIZE EKiP KODU ile BU
EKRANA  GELMELERI  GEREKTIGINIi  HATIRLATMAYI
UNUTMAYINIZ.




